
Beschäftigte*r im Verwaltungsdienst (m/w/d) im
Studiendekanat

Einrichtung: Fachbereich Mathematik / Informatik / Physik

Wertigkeit: E 10 TV-L

Arbeitsbeginn: 01.10.2026

Bewerbungsschluss: 14.06.2026

Arbeitsumfang: 100%

Befristung: unbefristet 

Die Stelle ist zentral dem Fachbereich Mathematik/Informatik/Physik zugeordnet.

Das sind Ihre Aufgaben:

Das bringen Sie mit:

Das bieten wir Ihnen:

Verantwortliche Leitung des Fachbereichsprüfungsamts und Vertretung der Verwaltungsleitung der
Fachbereichsverwaltung
•

Unterstützung der Studiendekanin bzw. des Studiendekans bei der Wahrnehmung ihrer bzw. seiner Aufgaben in der
Organisation von Studium und Lehre des Fachbereichs u.a. Organisation und Sicherstellung des Lehrangebots,
Studiengangsplanung, - einrichtung und -aktualisierung auf Fachbereichsebene, Monitoring von Studiengängen,
Begleitung von Akkreditierungsverfahren, Bearbeitung von Verwaltungsangelegenheiten des Studiendekanats,
Gremienbetreuung

•

Sachbearbeitung Prüfungsamt•

Erfolgreicher Abschluss des Verwaltungslehrgangs II oder ein erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium mit
verwaltungsrechtlichem oder juristischem Schwerpunkt
•

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift•
Sicherer Umgang in der EDV-gestützten Bürokommunikation (Word, Excel, Internet, E-Mail) und die Bereitschaft sich
in arbeitsplatzrelevante IT-Systeme einzuarbeiten
•

Einschlägige Berufserfahrung•
Führungs- und Projektsteuerungskompetenzen•
Einschlägige Erfahrung sowie umfassende Kenntnisse in Hochschul- und Wissenschaftsadministration•

https://www.uni-osnabrueck.de/startseite/
https://www.uni-osnabrueck.de/startseite/


Mobiles Arbeiten Bildungsurlaub 30 Tage Urlaub/Jahr

kostenlose Parkmöglichkeiten Beschäftigten-Laptop
Möglichkeiten zur Vereinbarkeit

von Beruf und Familie

Weiterbildungsmöglichkeiten Betriebliche Altersvorsorge Flexible Arbeitszeiten

Corporate Benefits € Sichere Vergütung nach Tarif Hochschulsportangebot

Hinweis zur Bewerbung:

Kontakt: Annika Diekmann, Tel.: 0541/969 2561 und Prof. Dr. Elke Pulvermüller (Studiendekanin)

Kennziffer:

Standort: Osnabrück

Bewerbungsschluss: 14.06.2026

Auf die Möglichkeit einer Teilzeitbeschäftigung wird hingewiesen.

Als familiengerechte Hochschule setzt sich die Universität Osnabrück für die Vereinbarkeit von Beruf und Familie

ein.

Die Universität Osnabrück setzt sich für Chancengleichheit, Vielfalt und die berufliche Gleichstellung der

Geschlechter ein. Wir fördern eine Wissenschafts- und Arbeitskultur, die gerechte Chancen sowie ein

diskriminierungsfreies Lern-, Lehr- und Arbeitsumfeld ermöglicht. Dabei streben wir eine gerechte Repräsentation

aller gesellschaftlichen Gruppen unter unseren Mitarbeitenden an und wirken Unterrepräsentanzen entgegen.

Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung

bevorzugt berücksichtigt. 

Bitte bewerben Sie sich ausschließlich über das Bewerbungsformular.
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Adresse

Lageplan

https://karriere.uni-osnabrueck.de/v1/jobposting/2a8e8aca4da374e49a5d1db22aa04fd217dd4458/export/pdf
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