Beschiftigte*r im Verwaltungsdienst (m/w/d) im
Studiendekanat

Einrichtung: Fachbereich Mathematik / Informatik / Physik
Wertigkeit: E10TV-L

Arbeitsbeginn: 01.10.2026

Bewerbungsschluss: 14.06.2026

Arbeitsumfang: 100%

Befristung: unbefristet

Die Stelle ist zentral dem Fachbereich Mathematik/Informatik/Physik zugeordnet.

Das sind lhre Aufgaben:

e Verantwortliche Leitung des Fachbereichspriifungsamts und Vertretung der Verwaltungsleitung der
Fachbereichsverwaltung

® Unterstiitzung der Studiendekanin bzw. des Studiendekans bei der Wahrnehmung ihrer bzw. seiner Aufgaben in der
Organisation von Studium und Lehre des Fachbereichs u.a. Organisation und Sicherstellung des Lehrangebots,
Studiengangsplanung, - einrichtung und -aktualisierung auf Fachbereichsebene, Monitoring von Studiengangen,
Begleitung von Akkreditierungsverfahren, Bearbeitung von Verwaltungsangelegenheiten des Studiendekanats,
Gremienbetreuung

e Sachbearbeitung Priiffungsamt

Das bringen Sie mit:

e Erfolgreicher Abschluss des Verwaltungslehrgangs Il oder ein erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium mit
verwaltungsrechtlichem oder juristischem Schwerpunkt

® Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

® Sicherer Umgang in der EDV-gestiitzten Biirokommunikation (Word, Excel, Internet, E-Mail) und die Bereitschaft sich
in arbeitsplatzrelevante IT-Systeme einzuarbeiten

e Einschldgige Berufserfahrung

® Fiihrungs- und Projektsteuerungskompetenzen

® Einschlagige Erfahrung sowie umfassende Kenntnisse in Hochschul- und Wissenschaftsadministration

Das bieten wir lhnen:
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Hinweis zur Bewerbung:

Kontakt: Annika Diekmann, Tel.: 0541/969 2561 und Prof. Dr. Elke Pulvermiiller (Studiendekanin)
Kennziffer:
Standort: Osnabriick

Bewerbungsschluss: 14.06.2026
Auf die Moglichkeit einer Teilzeitbeschaftigung wird hingewiesen.

Als familiengerechte Hochschule setzt sich die Universitat Osnabriick fiir die Vereinbarkeit von Beruf und Familie
ein.

Die Universitat Osnabriick setzt sich fiir Chancengleichheit, Vielfalt und die berufliche Gleichstellung der
Geschlechter ein. Wir fordern eine Wissenschafts- und Arbeitskultur, die gerechte Chancen sowie ein
diskriminierungsfreies Lern-, Lehr- und Arbeitsumfeld ermdglicht. Dabei streben wir eine gerechte Reprasentation
aller gesellschaftlichen Gruppen unter unseren Mitarbeitenden an und wirken Unterreprasentanzen entgegen.

Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung
bevorzugt beriicksichtigt.

Bitte bewerben Sie sich ausschlie3lich tiber das Bewerbungsformular.

PDF DOWNLOAD BEWERBEN
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